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Merkblatt
Absenzregelung am HDZ

Grundsatzregel 90% Anwesenheitspflicht

Um allen Anspruchsgruppen gerecht zu werden, haben wir die 90%-Anwesenheitspflicht
eingefiihrt. Sie als Teilnehmende sind Mehrfachbelastung ausgesetzt, gleichzeitig planen die
Kursleitenden mit einer bestimmten Gruppengrdsse — die insbesondere in unseren
Weiterbildungskursen auf eine kleine Teilnehmendenanzahl ausgelegt ist. Dariiber hinaus
miissen wir uns an die erforderlichen formalen Rahmenbedingungen halten und méchten
Unruhen in der gesamten Gruppe durch unterschiedliches Kommen und Gehen vermeiden.

Konkret konnen Sie sich an folgende Richtlinien halten (jeweils 3 Min. pro halbe Stunde):

Kursdauer (inkl. Pausen) max. mogliche Abwesenheit (10%)
2.5 Std. 15 Min.
5 Std. 30 Min.
7.5 Std. 45 Min.
10 Std. 60 Min.

Konsequenzen bei Abwesenheiten von mehr als 10%
a) Pflichtveranstaltungen im CAS Hochschuldidaktik

Bei einer einmaligen Abwesenheit von mehr als 10% (physisch oder online) haben Sie nach
Absprache die Moglichkeit, einen Kompensationsauftrag zu erstellen. Sollte ein weiterer
Termin nicht zu 90% besucht werden kénnen, hitte dies den Abbruch des CAS
Hochschuldidaktik zur Folge und wiirde die erneute Bewerbung flir den nachsten CAS-
Durchgang bedingen.

b) Einzelkurse aus dem Weiterbildungsangebot

Vermehrte Anhdufungen von Kurz-Absenzen in den Weiterbildungskursen waren
ausschlaggebend fiir den Passus in unseren AGBs vom 15. November 2021, dass auch bei
Teilabwesenheiten von mehr als 10% der Prisenzphase (inkl. Pausen) Annullationsgebiihren
geschuldet werden. Bei einer Abwesenheit von mehr als 10% (physisch oder online) wird keine
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Teilnahmebestitigung ausgestellt. Falls Sie den Kurs im Rahmen des CAS Hochschuldidaktik

besucht haben, kann ohne Teilnahmebestitigung keine Anrechnung erfolgen.

Die nachfolgend aufgefiihrten Kosten entstehen auch, wenn Sie als angehdrige Person der HSG
kostenlos am Kurs teilnehmen konnten oder diesen im Rahmen des CAS Hochschuldidaktik
besucht haben (liegt ein Arztzeugnis vor, wird von der Verrechnung der Annullationsgebiihr

abgesehen).
Abmeldezeitpunkt vor Kursbeginn Annullationsgebiihr 1 Kurstag | %> Kurstag
e bis 14 Kalendertage keine Kosten - -
e ab 13 Kalendertage bis 24h 50% der Kurskosten 150.00 90.00
e weniger als 24 Stunden 100% der Kurskosten | 300.00 180.00
e Nichtteilnahme ohne Abmeldung | 100% der Kurskosten | 300.00 180.00
e Abwesenheit von mehr als 10% 100% der Kurskosten | 300.00 180.00

Wir mochten Sie sensibilisieren, sich nur an die Kurse anzumelden, wenn Sie sicher sind,
wihrend der gesamten Kurszeit anwesend sein zu konnen.
Bitte richten Sie Ihre Absenzen immer schriftlich an hdzhsg@unisg.ch.

Vielen Dank fur Ihr Verstandnis!
Thr HDZ-Team

HDZ-HSG, 28.10.2022
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